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Guide connexion et gestion des
utilisateurs




Parcours de création de 1€ connexion

Vous étes Administrateur de 'abonnement : vous étes
responsable de la gestion des acces au produit. Vous
accordez et/ou supprimez les droits d'accés et gérez en

toute autonomie les entrées et sorties de vos collaborateurs.

Vous avez regu un email d'ouverture de votre abonnement
de la part de : Service client - Lefebvre Dalloz
<service@service.lefebvre-dalloz.fr>

Objet : Vos acces sont ouverts

Vous devez cliquer dans cet email sur le bouton "Configurer
ses utilisateurs” pour activer vos acceés et gérer vos
utilisateurs.

Retrouvez la marche a suivre pas a pas dans ce guide.

L

Vios accés sont ouverts |
oo

Lefebvre Dalloz

n Vos acces sont ouverts !

Bonjour Paul Marceau,

Félicitations, votre accés Administrateur est ouvert |

Configurez dés maintenant les droits d'accés de vos utilisateurs.

Votre abonnement

GenlA-L Avocat

Nombre d'utilisateurs. Echéance
10 licences 31-12-2026

Se connecter

Voluis avez une question 2

N'hésitez pas & consulter notre Espace Assistance ou 4 contacter notre Service Relation
client via le formulaire de contact ou au 01 83 10 10 10 du lundi au vendredi de Sh 2 18h

A trés vite,
Les équipes Lefebvre Dalloz

0183101010
« %) du tundi au vendred, Nous contacter
de9ha igh
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Comment vous connecter et
- activer vos acces sur votre
Espace client




Parcours de création de compte et de 1°r¢ connexion

Se connecter ou Créer un compte

Votre email

Je recois un email Zapd iy
,e . N . | votre espace client
m’invitant a activer
mes acces

Les d'un pte p
Lefebvre Dalloz

3 1o suivido vos commandos et lour livraison
@ toconsuttation de vos factures

& Loccds & vos abonnements et essais gratuits

© 2025 tefebvre Dalloz

Au clic, je suis
redirigé vers mon
espace client,
m’invitant a
renseigner mon
email

Si j’ai déja un compte personnel (je me suis déja connecté avec un identifiant adresse email et un mot de passe
A déja défini, je suis invité a renseigner mon mot de passe)

4



Je regois un email avec un code pour vérifier mon

adresse email

@ Lefebvre Dallox

n Vérification de votre email

Bonjour,

Pour sécuriser votre connaxion @ nos outils, voici votre code de vérification :

948650
A trds vite,
Lefebvre Dalloz
0183101010
‘D' du lundi ou vendred B 0w contocts m Linkeninn
de 9n o 1en

Parcours de création de compte et de 1°r¢ connexion

Sur mon espace
client, je saisis ce code

L

NB: Si j'ai déja un compte personnel, je suis
invité & renseigner mon mot de passe

Veuillez consulter votre boite de réception

Pour vérifier votre identité, un code est demandé & la connexion depuis un
nouvel appareil. Ce code est & usage unique.

© Le code a été envoyé par email. Veuillez patienter, cela peut prendre
quelques instants, merci.

)

Votre email

Code de vérification

Code de vérification

Vérifier le code Envoyer un nouveau code




Parcours de création de compte et de 1°r¢ connexion

Je renseigne mon numeéro de
téléphone.
A la validation, je regois un
code de validation par SMS

Sur mon espace client, je saisis
ce code

Je créé mon
mot de passe

Je renseighe mes
informations personnelles

Je renseigne mon numéro de téléphone

Pour finaliser la création de votre compte, nous avons basoin de votre
numéra de téiéphone.

Ce numéro sera utillsé pour sécuriser votre acces.
il nous permetira de vous envoyer un code de vérification par SMS lors de
certaings de vos connexions pour

- Confirmer votre identité en toute sécurité.

« Protéger votre compte contre les accés non autorisés.

Nous vous rappelons que votre compte est personnel et ne doit jamais
étre partagé.

Téléphone mobile*

[ XK XX XX XX ]
Envoyer le code de vérification

Lo Groupe LEFEBVRE SARRUT Gul 0pbie 0n Fonce sous 1o marque Lefebyio Dotz
accorde une g P ssunclmm jio pr mpmmmm

pour en assurr la pvowcuun ainsi qua rcitor ot utispt e el dorneEs oy
Eutopéen zmﬁms
eIz wlil 2016 9t la ok 1° 78-17 5 janvier 1972 dite loi Informatiqua ot Libarts

modifiée. Pour connoitre les traitements de données que nous réalisons et exercer Vo
droits, veuile: ubter g s

Un SMS vous a été envoyé

Pour finaliser o création de votre compte, nous devons vérifier que vous.
&tes bien le propriétaire do ce auméro de téléphone. Nous venons de vous
envoyer un code de vérification par SMS.

Nous vous rappelons que votre compte est personnel et ne doit jomais
#tre partagé.

Sivous ne le recevez pos merci de patienter quelques minutes. Ne
@ termez pas cette page, dés réception de votre code, vous devrez le
saisir ici.

Téléphone mobile*

Code de vérification
[ 245035 ]

Lo ot la

o

o p

@oNNGes & Caractine porsonnal ot matire on cOUVIO des MesUres Ga6GUOtes

Pout en assuret 1 protection oinsi quﬁ Wraitor at utliser da tellos donnses dans jo
opplcables 2018/579

‘o 27 awril 2016 et ko foi n° 7B-17 gy 6 jonviar 1978 dite loi Informatique et Liberta

modifiée. Pour connaire les traitements de données que nous réalisons et exercer vos

droits, veulez consulter

Je crée mon mot de passe

Pour continuer la création de votre compte, vous devez désormais créer un
mot de passe fort pour assurer la protection do celui-el

Mot de passe
Mot de passe

Votra nouvaau mot de passe dait contenir

X untio 12 et

X au
X ou

X ou main:

Confirmez votre mot de passe

Confirmez votre mot de passe

L

Je renseigne mes informations personnelles

Pour fingliser o création de votre compts, nous avons besoin de queiques
Informations supprmentaies.

* champs celigatol

Civi

Civilité &

Prénom *

ex : Michel

Nom *

@x : Garnier

Fonction *

Avocot e

Ja reconnais ovoir Iy et occepté les Conditions Générales dutilisation
LEFEBVRE DALLOZ *

Lo Groupe LIFEBVRE SAJRUT qui opé

000N e Grance IMpornoe o respact 08 0 We privie e 0 protoction dos.
d0nNG20 & COMACHENe PHECANG Ot §8NQQe O MAKITe 6N CEUVIE C6 MEALIRS 0OOQUOtes
POUr G C3RNGE 0 PYOMCTON GGl QU TORST Bt ULHSEr B3 telas doANGas JONs &

respoct des depositons appicabios 6t notamment du Rbgamant furopden 2016/670
du 27 owil 2016 ot 10 kox 1 78-17 cu § jonvier 1978 dite 1ol INformatiquo e Libertd
modifion. Pour coNMETe 1o% OIteMEnts 06 COANSSS QuS NOWS MISONS ot EXB7CEr O3
diits, veullez consulter natre poitique de confidentiine
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Comment configurer vos
utilisateurs sur votre Espace
client




J'accede a mon espace client depuis lequel je peux gérer mes
utilisateurs

Lefebvre Dalloz MonEspace  Bienvenue

T Gestion utilisateurs
~ Informations >

B Factures et avoirs >
W Ccommandes >
Abonnements et produits >
[ @ Configurez dés maintenant les droits de vos collégues et pensez & déclarer un ou plusieurs co-administrateur(s). ]
& Activer un ouvrage >
) ' 1 utilisateur
¥ Essais gratuits >
2. Gestion des utilisateurs >
Carl Moreau

2

® Espace assistance o admin_client _ft_0¢ L.com Modifier les accés & @

D contact Lefebvre Dalloz > SaniAzLAvocat




Je crée mes utilisateurs sur I'espace de gestion des utilisateurs dans

mon Espace client

Bienvenue Paul Marceau

Gestion utilisateurs

‘ : E ® Inviter un utilisateur

l :: ! Q Rechercher un utilisateur I

[(D co-administrateur(s).

Configurez dés maintenant les droits de vos coliégues et pensez & déclarer un ou plusieurs

)

@ ) 5 utilisateurs

Paul Marceau

Genla-L

Léa Dupont
lea.dupont@cabinet-ovocat f

GenlA-L

Madeleine Resnikov

mresnikov@cabinet-ovocat fr

GenlA-L

Louis Laurent
louis Jaurent@cabinet-avocat fr

Genla-L

Carole Pion
carcle pion@cabinet-avocat.ir

GenlA-L

L

paul morceau@eabinat-avocat fr

=8

Modifier les accés (& @

Modifier les acces 2 @

Modifier les accés [& @

En tant qu’administrateur, vous avez accés a un espace de
gestion des utilisateurs au sein de votre espace client.

Vous pourrez y accéder directement depuis ce Ilen qpres avoir activé vos acceés:

Sur cet espace, vous étes autonome pour :

1. Inviter un nouvel utilisateur et notamment désigner un co-
administrateur

2. Rechercher un utilisateur
3. Visuadliser la liste des utilisateurs détenteurs d'une licence

4. Modifier les droits des utilisateurs (administrateur et/ou
utilisateur)

5. Supprimer un utilisateur




Ajouter un utilisateur

Pour inviter un utilisateur, cliquez sur « Invitez un nouvel
utilisateur » et renseignez les informations suivantes :

Inviter un utilisateur + L'adresse email personnel de l'utilisateur

« Lacivilité

Informations personnelles

Emil * Le prénom

pierre.dubois@cabinet-avocat.fr

* Lenom
Civilité * . R
Monsieur + Lesdroits pour chaque abonnement dont vous étes
administrateur : utilisateur et/ou administrateur
Prénom * Nom *
Pierre Dubois
A I'ajout d'un utilisateur, je visualise le nombre de
iocded ibles licences disponibles.
Vous pouvez gjouter ou supprimer des accés a cet utilisateur en cochant ou décochant les cases
ci-dessous :
GenlA-L Tout déselectionner D Tout sélectionner Bonne prathue

N'hésitez pas a désigner un ou plusieurs co-

GenlA-L for search Open

g () Aaminitcteur administrateur de confiance pour faciliter la gestion de
vos utilisateurs.

v Valider l'invitation

Les données collectées & partir de ce formulaire sont traitées par le Groupe LEFEBVRE SARRUT, opérant en France sous la marque LEFEBVRE DALLOZ,
pour gérer votre compte client, répondre & vos demandes, traiter vos commandes et abonnements, réoliser des études marketing, établir des
statistiques afin de vous proposer des offres personnalisées, constituer une base de données clients et pour des actions de prospection
commerciale adaptées & vos centres dintéréts. Elles pourront étre diffusées & des tiers chargés de lexécution de ces missions.

Pour plus dinformaition sur le traitement de vos données & caractére personnel et pour exercer vos droits, veuillez consulter notre politigue de
confidentiolite.

AL 10
e T




Zoom sur la fiche utilisateur

. e ] s i
Fiche utilisateur

Paul Dubois

B Invit

Informations personnelles

Civilite Monsieur

Prénom Paul

Nom Dubois

Ermail pdubois@yopmail.com

Accés & Roles @ [& Modifier les accés

Abo GenlA-L

GenlA-L { Supprimer l'accés rj] [ Renvoyer une invitation BJ

Réle : Utilisateur

L

Depuis une fiche utilisateur, 'administrateur :

Accéde aux données de I'utilisateur (civilité,
prénom, nom et adresse email)

Peut modifier les droits d’acceées de Il'utilisateur
Peut supprimer un acces

Peut regénérer un email d’activation des droits
pour un utilisateur



L'espace client est accessible depuis tous nos points d’entrée

Retrouvez votre espace client sur notre site Lefebvre Dalloz puis cliquez sur le
bouton Connexion situé en haut a droite de votre écran

Lefebvre Dalloz Q Rechercher
= Nos produits 1A Juridique Codes de rentrée 2026 Nos marques v Vos métiers v Vos besoins v Etudiants
L'El BVRE DALLOZ VOUS SOUI

Découvrez la
superpuissance
de GenlA-L

L'IA juridique qui révéle votre expertise

‘ Découvrir GenlA-L > '

El

[ 1A juridique ] [ Droit social J [ Réglementation comptable ] [ Droit des affaires J [ Codes Dalluz} [ Mémentos Francis Lalebvre} [ Droit ﬁscul}
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Comment me connecter o
GenlA-L Assistant




Me connecter a GenlA-L Assistant depuis mon Espace client

Depuis votre espace client,
VOUS pouvez voir le
récapitulatif de vos
abonnements dans la rubrique
« Abonnements et produits.

Pour vous connecter a GenlA-L
Assistant cliquez sur le bouton
« Site » a droite du produit
concerné.

Vous serez automatiquement
connecté sur GenlA-L
Assistant.

L

Lefebvre Dalloz Montspace  Bienvenue Carl Moreau

Abonnements actifs Produits
A Informations

B Factures et avoirs

2 Mon profil v

© Retrouvez ici v
W Commandes > [

& Activer un ouvrage >
¥ Essais grotuits

2, Gestion des utilisateurs

@ Espace assistance <

P Contact Lefebvre Dalloz

Lefebvre Dalloz




Me connecter d GenlA-L Assistant directement

Pour vous connecter a GenlA-L
Assistant directement, rendez-
vous sur 'URL :

https://frlefebvre.ai/chat

Connectez-vous avec votre email
et le mot de passe choisi lors de
I'activation de vos acces.

Pensez a enregistrer I'url en favoris.

JL

GenlA-L Assistant




Nous contacter




Vous avez des questions

Retrouvez votre Espace client sur notre site Lefebvre Dalloz puis cliquez sur le
bouton Connexion situé en haut a droite de votre écran

Service Relations Clients

Découvrez la
superpuissance

s Du lundi au vendredi de 9h &
18h au 0183101010
ou
via notre formulaire de contact

L







