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• Smart Action HSE est un outil opérationnel conçu pour assister les professionnels HSE 
dans leurs missions quotidiennes ou spécifiques.

• Vous avez toutes les réponses pour vous mettre en conformité et mettre en place des 
actions de prévention auprès des équipes.

Smart Action HSE 
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Tout ce dont vous aurez besoin pour bien utiliser votre Smart 
Action HSE …
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Se connecter rapidement à Smart HSE

5

L’accès à la Smart action RH

s’effectue depuis :

http://www.elnet-hse.fr/

Saisir vos Login 

et Mot de passe

reçus à la mise en place de l’abonnement

Cliquer sur « connexion »

Smart Action HSE
Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement
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Renseigner puis valider les informations

demandées sur la page "Créer mon compte

personnel"

Vous recevrez un e-mail d’activation de

compte.

En cliquant sur le lien, vous finalisez votre

procédure de création de compte.

Créer un compte personnel

Une fois connecté, cliquer sur le lien "Créer mon compte"

situé dans la zone d'identification en haut à droite de la page

Smart Action HSE
Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement
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Se connecter avec son compte personnel

L’accès à Smart Action HSE s’effectue 

toujours depuis :

http://www.elnet-hse.fr/

Pour vous connecter, vous renseignerez 

désormais : 

▪ Login : votre adresse mail 

▪ Mot de passe : le mot de passe choisi

Pourquoi un compte personnel ?

Pour choisir vos codes d'accès

Pour disposer d'un espace 

d'archivage en ligne

Pour que chaque utilisateur puisse

recevoir :

- les newsletters «Smart Action

HSE »

Smart Action HSE
Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement
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Compte personnel : les fonctionnalités - Utilisateur
L’utilisateur dispose de son propre espace pour gérer son compte personnel et ses 

dossiers

2

1

3

4

a

c

b

d

Cliquer en haut à droite de la page sur votre nom pour afficher les
fonctionnalités du compte personnel

Abonnements : Visualisation des produits disponibles dans votre abonnement

Mon profil : les informations - modifiables - de votre compte personnel (dont
votre mot de passe personnalisé)

1

2

3 

Mes dossiers : Accès à la liste des contenus de vos dossiers personnels

Outils d’exploitation : cocher le contenu pour lui ajouter une note, le
renommer, le déplacer vers un autre dossier, le transférer à un autre
utilisateur, ou le supprimer

Ajouter un dossier : créer un sous-dossier pour y ranger vos contenus

Vos contenus archivés dans le dossier/sous-dossier sélectionné

a

b

c

d

Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement
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Compte personnel : les fonctionnalités - Administrateur

L’administrateur peut en plus créer et gérer les comptes

des collaborateurs en cliquant sur le lien 

« Mes utilisateurs » 

1 2 

3

4
5

Importer des utilisateurs : import en masse d’un fichier CSV

Créer un utilisateur : directement depuis cet espace, le nouvel utilisateur
recevra un mail d’activation sur sa boite mail

Action : pour sélectionner le compte personnel concerné

Supprimer : le compte d’un utilisateur

Renvoyer un email d’activation : à l’utilisateur en cas de non-réception
sur sa boite mail

1

2

3

4

5

L’email d’activation est parfois reçu dans vos courriers

indésirables ou spams : il est recommandé de le vérifier

avant de demander le renvoi d’un mail d’activation

Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement
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Paramétrer la Veille permanente Smart Action SST et 
Environnement

Dans la barre de menu, dans l’onglet « Actualité », sélectionner votre

matière, puis se positionner dans « Veille Permanente », et « Toute la

veille permanente »

La Veille permanente permet de 

recevoir les nouveautés de la 

matière avant la mise à jour 

mensuelle de chaque Elnet

Cliquer sur « Paramétrage Newsletter » 

dans l’espace « Services »

Cocher "Oui, je 

souhaite recevoir la 

newsletter"

Sélectionner la fréquence de 

diffusion : 

▪ Chaque semaine le vendredi

▪ A chaque mise en ligne,

Puis cliquer sur « Valider »

Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement
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Smart action HSE

Paramétrer l’alerte Jurisprudence

✓ Depuis la page de résultat Jurisprudence cliquer sur « Créer une alerte » pour accéder au formulaire de 

paramétrage                                                                                                                  

Pour supprimer l’alerte :

Aller dans le mail d’alerte « Ma veille jurisprudence » reçu, et cliquer sur « Supprimer cette alerte »

- Choisir la fréquence de réception de 

l’alerte : Quotidienne ou hebdomadaire

- Remplir l’adresse mail pour la 

réception de l’alerte

Puis cliquer sur « Je désactive 

l’alerte »
Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement



Devenir opérationnel facilement
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Smart Action HSE : Page d’accueil

Plusieurs points d’entrée possibles via :

Le menu de navigation « Thèmes » : Management,    

SST et Environnement

Le moteur de recherche

Les 12 « tuiles » correspondant aux thèmes traités par 

les professionnels HSE

1

2

2

3

3

1

Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement
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Smart Action HSE : Navigation

cliquer la thématique de votre 

choix , parmi les blocs 

« thématiques » 

1

puis sélectionner une sous thématique dans 

la liste proposée

2

Cliquez sur aperçu pour afficher la liste des différentes 

fiches

En cliquant sur « voir la fiche » on retrouve le résumé 

pour chacune des fiches d’orientation 

3

1

2

3

Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement
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Smart Action HSE : Fiche d’orientation

Outils d’exploitations détaillés en.page 20

▪ Résumé de la problématique

▪ Renvois vers d’autres pages d’action en lien avec votre 

recherche

▪ Onglets pour consulter les différents outils proposés

L’onglet fiche conseil est toujours proposé et suivi d’autres 

onglets qui varient selon la thématique choisie

▪ Accès aux différents chapitres de la Fiche conseil

▪ Documentation accessible depuis le corps de la fiche 

conseil: visible depuis la colonne de droite sur la page 

centrale

Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement
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La recherche simple, recherche avancée

▪ Qualifier sa recherche le plus précisément possible

permettra de réduire le nombre d’occurrences qui s’afficheront

entre parenthèses à gauche dans les résultats, et donc d’obtenir une

meilleure pertinence de ses résultats

▪ Utiliser les astuces de recherche du moteur de

RECHERCHE SIMPLE

Pour chaque mot-clé, le moteur va rechercher les singulier, pluriel, masculin, féminin, synonymes et acronymes,  

ce qui permet d’obtenir des résultats exhaustifs

Pour la recherche d’une expression exacte, utiliser les

guillemets pour augmenter la pertinence des résultats.

Exemple :

▪ Utiliser les opérateurs et filtres du moteur de

RECHERCHE AVANCÉE

1

2

Opérateurs ET /OU / SAUF
Permet de remplacer l’opérateur par défaut ET (cumulatif) par :
o OU : Les résultats contiendront au moins un des mots-clé

recherché
o SAUF : Les résultats exclueront le mot-clé

Filtre par type de contenus : Codes, Textes non codifiés,
Jurisprudence

Cliquer sur 

l’icône pour 

accéder à la 

recherche 

avancée

Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement
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La recherche : liste des résultats

À droite :

La liste des résultats

Cliquer sur « Préciser»

Permet d’affiner

le filtre sélectionné

À gauche :

Cocher

pour  filtrer

les résultats

• par catégorie

• et/ou par date

Cf. page 18  

Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement
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La recherche : résultats Jurisprudence

✓Cliquer sur « Résultats sur vos autres plateformes »

✓Les premiers résultats de jurisprudence s’affichent avec les termes recherchés 

surlignés

✓Cliquer sur « listes complètes des résultats Jurisprudence » pour accéder 

à l’ensemble des résultats 

1

1

2
2

3

3 ✓La requête remonte automatiquement

✓Possibilité de trier par plage de dates et/ou 

par juridiction

✓Paramétrage d’une alerte pour recevoir de 

manière quotidienne ou hebdomadaire 

✓Un tri par pertinence ou par date disponible

4

5

5

6

7

Une image contenant Police, conception, outil
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Les Outils



Smart Action HSE 20

Les outils d’exploitation

1 2 63 4 5

Sélection 

à partir du sommaire 

ou

sélection à la souris

Imprimer

Télécharger
différents formats possibles,
dont Word

Envoyer par mail
à un abonné disposant des codes 
d’accès

Insérer dans un dossier
archiver dans son espace personnel
(« mes dossiers »)

1

2

3

5

Elargir / réduire le texte

Copier l’URL
de la page

4

6

Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement
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Smart Action HSE : Base de texte en Environnement et SST
Pour accéder rapidement à la liste des textes  d’applications obligatoires en quelques clics

1 . Sélectionner le thème, 

puis cliquer sur « Lancer »

2. Accès aux textes d’application obligatoire, 

textes d’application recommandée et aux 

textes explicatifs, 

Depuis la barre de menu, dans l’onget « Outils » puis Base de textes : 

Environnement ou Sécurité et Conditions de Travail

Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement
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Smart Action HSE : Nomenclature ICPE

1. Depuis la barre de menu, dans l’onget « Outils », « Nomenclatures » puis 

« Nomenclature ICPE enrichie »

2. Remplir un des champs pour 

accéder à la réglementation de votre 

ICPE, 

3. puis cliquer sur la ligne de votre rubrique qui 

s’affiche pour accéder aux informations 

règlementaires de votre ICPE :

Cliquer sur les liens en 

bleu pour les renvois

vers les sources citées

Permet d’imprimer les parties « Désignation » et 

« Information » de votre r rubrique:

Pour relancer une nouvelle recherche 

Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement
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Smart Action HSE : Nomenclature ICPE

1. Depuis la barre de menu, dans l’onget « Outils », « Nomenclatures » puis 

« Nomenclature ICPE enrichie »

2. Remplir un des champs pour 

accéder à la réglementation de votre 

ICPE, 

3. puis cliquer sur la ligne de votre rubrique qui 

s’affiche pour accéder aux informations 

règlementaires de votre ICPE :

Cliquer sur les liens en 

bleu pour les renvois

vers les sources citées

Permet d’imprimer les parties « Désignation » et 

« Information » de votre r rubrique:

Pour relancer une nouvelle recherche 

Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement



Cliquer sur « Exporter » permet de télécharger sur son ordinateur le modèle

personnalisé. Le modèle non personnalisé inclut les notes de la Rédaction

Cliquer sur « Insérer dans mes dossiers » permet d’enregistrer le modèle

dans son espace personnel (« mes dossiers »)
1

2

• Sélectionner le thème puis son modèle 

• Cliquer sur « Personnaliser le modèle » 

pour accéder au formulaire interactif et rédiger son modèle en ligne

• Personnaliser et Compléter le modèle

• Enregistrer ou Exporter

le modèle finalisé en Word, PDF, …

1 2

Smart Action HSE : Les modèles

24

Smart Action HSE

Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement



Smart Action HSE : Les supports de sensibilisation
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✓ Depuis « OUTILS», «Supports de sensibilisation »

Sélectionner :

- le thème, 

- puis sous-thème souhaité

Cliquer sur le sous thème souhaité pour ouvrir le Power point. 
Le document se trouvera dans l ’espace téléchargement de votre ordinateur       :

1

2

1

2

✓ Vous disposez d’un document complet et à jour des 

dernières règlementations sur le sujet choisit. 

✓ Les diapositives sont accessibles Cliquer sur la 

diapositive pour la personnaliser et l’adapter à votre 

structure
Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement
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Smart Action HSE : Tableaux récapitulatifs

Cliquer sur le lien pour faire apparaitre le tableau 

récapitulatif sur la problématique, si celle-ci s’y prête 

Smart Action HSE

Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement



Smart Action HSE : Ressources métiers

27

a

c

b

c

Cliquer sur le « thème » puis sélectionner 

le « sous thème » qui vous intéresse

Exemples de ressources métiers
a

Vous accédez ensuite à des documents 

opérationnels tels que :

- des tableaux interactifs 

- des documents Word

- des modèles de tableaux sous Excel

b

Smart Action HSE

Une image contenant Police, conception, outil
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Vous accompagner au quotidien 



Espace assistance Lefebvre Dalloz 

29

Accéder à l’Espace assistance Lefebvre Dalloz 

1

2

3 4

4

Contactez-nous : Formulaire de contact vers les Services 
▪ Hotline Technique 
▪ Relation Client

Votre produit : Sélection des Espaces assistance de vos produits
Lefebvre Dalloz parmi les gammes

▪ Logiciels et services
▪ Solutions numériques
▪ Papier et Bi-media

Numéro unique : Composez le 01 83 10 10 10 pour contacter nos Services 
▪ Hotline Technique 
▪ Relation Client

Liens vers les boutiques Lefebvre Dalloz : Produits, Thématiques, et
Ressources gratuite 

▪ Éditions Francis Lefebvre
▪ Éditions Dalloz
▪ Éditions Législatives
▪ Open Lefebvre-Dalloz 

1

2

3

Smart Action HSE

Une image contenant Police, conception, outil

Description générée automatiquement

https://assistance.lefebvre-dalloz.fr/
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Contacts

30

Dans la barre de menu, cliquer sur « ? »

puis sur « Restons connectés »

Suivez-nous sur les réseaux sociaux !

https://twitter.com/LefebvreDalloz

Le fil X Lefebvre Dalloz

https://fr.linkedin.com/company/lefebvre-dalloz

Le fil LinkedIN de la page Lefebvre Dalloz

01 83 10 10 10
Numéro unique Lefebvre Dalloz 

pour contacter notre Service clientèle 

ou notre Service technique

Ou par e-mail :

SRC@lefebvre-dalloz.fr

Smart Action HSE

Une image contenant Police, conception, outil
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Merci pour votre fidélité
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