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Se connecter

Pour vous connecter, rendez-vous sur la solution numérique a laquelle vous étes abonné. Cliquez sur « Connexion » et
validez votre identifiant puis votre mot de passe. Ajoutez ensuite I'URL dans vos favoris.
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Création du compte personnel administrateur

1. Pour créer votre compte personnel, cliquez sur « Créer mon compte » et renseignez les informations demandées. Une fois
votre compte personnel crée, c’est avec l'identifiant et le mot de passe de ce compte que vous devrez vous connecter.

63 L'appel expert =

Gestion de compte personnel

2, Midentifier

2, créer mon compte ]

——

2. Renseigner le formulaire de création du compte personnel

j EDITIONS ® Professionnel O  Particulier
LEGISLATIVES
Lofobure Dalox
. . *
ABONNEMENTS  MON ESPACE Prénom Nom
4 Métier * Civilité *
Creer mon compte personnel
Indiquez votre métier - Indiquez votre civilité -
1. Codes d'acces personnels
. . Fonction *
Identifiant (votre e-mail) * Mot de passe personnel *
Indiquez votre fonction -
Confirmer *
En cochant cette case, j'accepte et je reconnais avoir pris connaissance des CGU Editions Législatives
Je souhaite étre tenu(e) informé(e) des nouveautés qui pourraient m'intéresser dans le cadre de mon travail ou de mon
activite
2. Identité m
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Administrer des houveaux comptes utilisateurs

En tant qu'administrateur, vous devez dés maintenant créer les droits utilisateurs pour que vos collégues puissent accéder &
leur solution numérique. Une fois connectég, cliquez sur « Mes utilisateurs » dans la rubrique « Connexion » et renseignez les
informations demandées.
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Solution.
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Actualité ~ Documentation v Modéles et outils v Thémes v Services v Aidel Docteur Lefebvre Dalloz X

Identificnt :

Direction Juridique Q M Abonnements >

Gestion de compte personnel
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@ Mes utilisateurs >
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Administrer des houveaux comptes utilisateurs

Cliquer sur « Créer un utilisateur » puis renseigner les informations demandées. L'utilisateur recevra par mail un lien
d’activation pour finaliser la création de son compte utilisateur. Si vous souhaitez déléguer la gestion d'un abonnement d un
utilisateur, vous pouvez cocher la case « administrateur ».

MES ABONNEMENTS MON ESPACE MON PROFIL MES UTILISATEURS Créer un utilisateur

Tous mes utilisateurs Mes utilisateurs par produit Créer un utilisateur
1. Destinataire
Civilité *
(® Professionnel O Particulier Indiquez votre civilie .
Tous mes utilisateurs
E-mail * Nom *
Pour accéder aux informations d'un utilisateur, cliquez sur son nom ‘B ‘ )
Pour en supprimer un, cochez la case correspondante et cliquez sur valider.
Prénom *
[Recherche nom ou prénom '\ Importer des utilisateurs Créer un utilisateur
2. Acceés

Action @  Nom <+ Prénom + | Adresse email 4 Etat =
Utilisateur Administrateur =3

EL

GenlA-L for Search @ 18/20

v
Renvoyer un email d'activation
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Acces a la solution numeérique par I'utilisateur

L'utilisateur recevra par mail un lien d'activation pour activer son compte personnel. Cliquer sur « Activer mon compte
personnel » puis suivre la procédure pour finaliser la création du compte personnel utilisateur.

Activer mon compte personnel

Test genial souhaite vous donner accés a un ou plusieurs de ses produits.
Pour en profiter, activez votre compte personnel en cliquant ci-dessous :
& Activer mon compte personnel

Si le bouton ci-dessus ne fonctionne pas,
copiez / collez le lien suivant dans votre navigateur puis suivez les instructions :

Liste des produits

Sésame Direction Juridique
GenlA-L for Search

Activer mon compte personnel, c’est simple !

[ 1) > (2] > ©

Cliquez Complétez Validez
dans cet e-mail - le formulaire - vos informations
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Attribuer un acces da un utilisateur existant

Pour attribuer un acces a un utilisateur existant, cliquer sur « Mes utilisateurs » via votre espace utilisateur.

6o L'appel expert

Gestion de compte personnel

2, Mon profil >
@ Mes utilisateurs »
(3 Mes dossiers >

Cliquer sur le nom de I'utilisateur dont vous souhaitez ajouter des droits d’acces au produit.

MES ABONNEMENTS MON ESPACE MON PROFIL MES UTILISATEURS

Tous mes ili S Mes utili s par produit Créer un utilisateur

Tous mes utilisateurs

Recherche nom ou prénom
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Attribuer un acces da un utilisateur existant

En bas de page, ajouter les droits d'acces a l'utilisateur sélectionné, puis cliquer sur « valider ». L'utilisateur recevra un mail
lui indiquant la modification du périmétre de son abonnement.

MES ABONNEMENTS MON ESPACE MON PROFIL MES UTILISATEURS

Tous mes utilisateurs Mes utilisateurs par produit Créer un utilisateur

M. LEFEBVRE DALLOZ

Mon compte
1. Codes d'accés

ersonnels
p Mot de passe personnel *

Identifiant (vot i # Votre administrateur vous a ajouté les produits suivants :
entifiant (votre e-mail) *  ssssesas GenlA-L for Search

2. Identité

Prénom * Nom *

) & Voir «Mon compte»
3. Coordonnées

5i le bouton ci-dessus ne fonctionne pas,
Adresse Tél. mobile copiez / collez le lien suivant dans votre navigateur puis suivez les instructions :
https://qlf-ga-fo.zestion-des-acces.fr

Utilisateur @ Administrateur ) CONTACTEZ-NOUS:
Editions Législatives : 01 83 10 10 10 (prix d'un appel local) ou formulaire en ligne

GenlA-L for Search

Annuler .
Valider

Lefebvre Dalloz

ACTIVER LA CONNAISSANCE



Vous accompagner au quotidien

Une question ?

0183101010
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