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Guide d’utilisation INNEO NOTAIRE

Retrouvez la richesse des Editions Francis Lefebvre, Editions Dalloz et Editions Législatives dans un portail 
dédié entièrement à la profession et accédez à de nombreux contenus et services.

Bienvenue sur INNEO NOTAIRE

Envie d’optimiser 
votre utilisation 
d’INNEO NOTAIRE ? 
suivez-nous !
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Comment se connecter à INNEO NOTAIRE ?
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L’accès à INNEO Notaire s’effectue depuis www.efl.fr puis en haut à droite « mon espace abonnés »

ASTUCES :

• Ajouter ce lien à vos favoris pour y accéder plus rapidement. 
• Cocher la case « mémoriser » pour ne pas avoir à ressaisir 

vos identifiants à la prochaine connexion. 

RAPPEL :
Pour accéder à votre 
espace, saisissez votre 
login/identifiant + Mdp
reçus par mail



Comment créer vos utilisateurs ?
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Accédez aux paramètres de votre abonnement depuis 
le nom du détenteur de l’abonnement puis « Administrateur » puis « Gérer mes utilisateurs ».

A savoir : 
Seul le « compte-maître », c’est-à-dire la personne à qui est rattaché l’abonnement facturé, 
peut utiliser ce module « Gérer les utilisateurs ». 
C’est à lui de créer tous les utilisateurs nécessaires pour son étude. 
Il peut créer autant d’utilisateurs que son abonnement le lui permet 
(ex : achat d’un abonnement INNEO Notaire avec une configuration 6 utilisateurs, création 
possible de 6 utilisateurs) et donc 6 codes d’accès.

1 

1
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Créer vos utilisateurs en 2 étapes 

6

Etape 2
Remplissez les informations liées à ce nouvel utilisateur : 
Nom, Prénom, email. 

IMPORTANT !  :
• Si vous souhaitez que cet utilisateur soit l’ADMINISTRATEUR, 

sélectionnez INNEO Notaire (ou OMNOT) dans la rubrique 
« Administrateur des Produits ».

• Si vous souhaitez que cet utilisateur soit uniquement UTILISATEUR 
sélectionnez le produit INNEO Notaire (ou OMNOT) dans la rubrique 
« Utilisateur des Produits ».

Etape 1
Après avoir cliqué sur le nom et « gérer mes utilisateurs », vous arrivez sur 
l’écran « Mon compte ». Cliquez sur « Créer un nouvel utilisateur »

A savoir : 
Les codes d’accès sont envoyés automatiquement à l’utilisateur.

1 

2 
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Devenir opérationnel rapidement
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Un système documentaire, plusieurs partenaires
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La référence en droit fiscal, droit des 
sociétés, droit immobilier et droit de la 
famille et du patrimoine. Retrouvez les 
synthèses élaborées par nos experts, des 
approfondissements fiscaux etc.

Le droit civil, le droit de la famille, la 
doctrine. Sur l’interface Dalloz, 
directement accessible depuis votre 
portail INNEO Notaire, accédez aux 
encyclopédies mais aussi aux revues de 
droit international et aux codes.

Des milliers de modèles de 
clauses téléactables.

Toute l’expertise des Dictionnaires Permanents 
en droit rural, environnement, construction et 
urbanisme.

Les Barèmes Rapides© et 
simulateurs pour calculer de 
manière fiable tous les frais de 
vos actes.
Informez ensuite simplement 
vos clients.

Premier institut de formation des 
notaires.
Consultez les vidéos et validez 
jusqu’à 10 heures de formation en 
répondant à des quiz.

Outil d’aide à la réalisation 
d’actes de liquidation de 
régimes matrimoniaux et 
de successions.



Bienvenue sur la page d’accueil « Votre espace de travail »
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Passage INNEO vers NAVIS
Vous arrivez directement sur INNEO 
NOTAIRE, si vous avez d’autres 

abonnements (revues,,..) cliquez sur Navis
pour y accéder. 

Retour à l’accueil
Un clic sur INNEO permet de revenir 
à la page d’accueil à tout moment.

Mes informations - nom du détenteur de l’abonnement
• Mes informations personnelles
• Mes abonnements
• Mon historique (mes dernières recherches, mes recherches enregistrées, 

mes actes en cours de rédaction
• Administrateur - gérer les utilisateurs (création, suppression)
• Aide : espace assistance (tutoriels vidéos, guide)

Chatexpert – aide à la recherche
Accès illimité au Chatexpert : 
des juristes vous guident dans 
vos recherches et vous envoient le lien vers la documentation 
appropriée.

1  2  

1  

3  4  

2  

3  

4  
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La page d’accueil : la barre des menus, la recherche, la documentation
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Consultez depuis la barre de menu :
10 rubriques disponibles 

Recherche simple 
Recherchez par mots clés une information 
dans tous les contenus (y compris les contenus 
DALLOZ)

Recherche avancée dans les sources (via le +) 
à côté de la barre de recherche simple. Pour 
trouver une information dans l’ensemble 
des sources. 

Documentation
Naviguez au sein d’un plan de publication 
avec une approche thématique couvrant 
tous les sujets liés à votre activité.

L’appel expert 
Des réponses d’experts à toutes vos 
problématiques juridiques par téléphone 
ou par mail.

1

5

11
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La page d’accueil : les actualités, les outils et services
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Pour être au courant des dernières actualités : 
des articles courts contenant l’essentiel des 
informations à retenir.

Depuis votre barre de menu, consultez 
les ouvrages des Editions Dalloz et Editions 
Législative :
• Droit de l’immobilier, 
• Droit de la famille, 
• Transactions immobilières,
• Construction/urbanisme,
• Gestion immobilière.

Barèmes Langloÿs : pour vous faire gagner 
du temps et sécuriser le calcul de tous les 
frais liés à vos actes.

Accédez directement à Dalloz.fr

Questions pratiques : Consultez gratuitement les 
réponses à des questions pratiques sur des sujets 
d’actualité.

Guide d’utilisation INNÉO NOTAIRE
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ALS.not : outil d’aide à la réalisation de vos 
actes de liquidation de régimes matrimoniaux, 
d'indivisions et de succession.

6
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La page d’accueil : l’accès aux logiciels
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En fonction de votre abonnement, un accès direct aux 3 logiciels Lefebvre Dalloz, depuis INNEO Notaire : 
AJI Sociétés, Edixit et IIARA pour Innéo Notaire.

AJi Sociétés :
Logiciel de secrétariat juridique  pour gérer 
facilement toutes les opérations juridiques 
de la société, notamment les assemblées, 
les constitutions de SCI, les démembrements.

Edixit : 
Logiciel d’aide au diagnostic patrimonial.

Iiara pour Innéo Notaire :
Outil automatisé de diagnostic du traitement 
fiscal (droit de mutation et TVA) des 
transactions immobilières. Il est enrichi de 
liens vers votre documentation experte.

Guide d’utilisation INNÉO NOTAIRE
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Consultez les actualités rédigées dans un style opérationnel
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Pour être à jour des dernières dispositions.

De la brève très courte au dossier d’actualité plus détaillé

« Voir toutes les actualités » : une page dédiée pour retrouver tous les articles publiés pendant l’année et les 
sélectionner par date ou par thème.

Sélectionnez ensuite : Le type d’actualité, la période 
et les articles dans un ou plusieurs domaines.Visualisez les derniers articles parus depuis 

la page d’accueil « voir toutes les actualités »
1

2

Une fois sur la page dédiée :



Les outils d’exploitation
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Pour réutiliser le document que vous êtes en train de consulter, vous pouvez l’ imprimer, le transmettre à un client ou à un 

membre de l’équipe

Les outils d’exploitation accessibles
à droite de l’article :

- Collaborer : envoyer la page à un 
collaborateur abonné à INNEO Notaire 
et ajouter un commentaire.

- Imprimer l’article pour l’ajouter à votre 
dossier client.

Aller plus loin : lien vers la source 
documentaire associée

2

2

1

1

3 Mise en relation avec d’autres 
articles du même thème

3
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La revue hebdomadaire : SOLUTION NOTAIRE HEBDO
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Accédez directement à votre dernier numéro de Solution Notaire hebdo. 
Une revue opérationnelle, facile à lire pour s’informer en quelques pages des dernières actualités. 

Consultez les cas pratiques sous forme de questions/réponses, des formules d’application, la vie de la profession, le 
management de l’office et des analyses d’experts.  

Accédez depuis la page d’accueil au dernier 
de Solution Notaire Hebdo

Accès aux revues plus anciennes depuis 
l’onglet «Actualités et revues» de la barre 
de menus.

Feuilletez la revue comme si vous 
l’aviez entre les mains.
• Exporter un extrait ou la totalité de 

la revue en format Word sur votre 
ordinateur et consultez la 
ultérieurement à l’aide du picto. 

2

1

1

2



L’onglet « actualités et revues »
Depuis votre barre des menus, retrouvez dans cet onglet, le fil d’actualité de la page d’accueil et vos 14 revues 
d’actualité en droit civil, immobilier, patrimoine, fiscal, DIP, etc.

Liste des  revues disponibles : 

• Solution Notaire Hebdo (accès aux archives à partir de 2011)

• Actualité juridique famille

• Bulletin du patrimoine

• Actualité juridique droit immobilier AJDI

• Revue de droit immobilier

• Bulletin pratique immobilier

• Feuillet Rapide Fiscal/Social

• Bulletin fiscal

• Indicateur de l’enregistrement

• Actualité juridique Droit administratif AJDA

• Bulletin rapide de droit des affaires

• Recueil Dalloz

• Revue trimestrielle de droit civil

• Revue critique de droit international privé.

15Guide d’utilisation INNÉO NOTAIRE



La documentation thématique – un gain de temps dans vos recherches
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Une base de connaissance pluridisciplinaire regroupant 9 thématiques : vente immobilière, urbanisme-construction, 
succession-libéralités-ingénierie patrimoniale, couples-enfants-majeurs protégés, gestion immobilière, entreprises-
sociétés, crédits-sûretés, rural environnement, associations-fondations.

2 accès à votre documentation :

• par la barre de menu, onglet « documentation »

• Par le bloc bleu « Documentation »

1

1

2

2
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La documentation thématique : dépliez l’arborescence et laissez-vous guider
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Une documentation organisée en thèmes et sous-
thèmes :

• Gagner du temps avec une navigation fluide et 
intuitive



Toutes les ressources disponibles sur un thème 
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- SYNTHÈSE : 

Un résumé substantiel du sujet 

- EN BREF POUR LE CLIENT : 

Des fiches réécrites dans un style accessible à tous
qui ont vocation à être utilisés, adaptées, et transmises au client 

- APPROFONDISSEMENT JURIDIQUE/FISCAL :

Aller plus loin dans l’analyse grâce à 
l’approfondissement juridique et/ou fiscal

- DERNIERES ACTUALITÉS : 

S’informer rapidement des dernières actualités

- SIMULATEURS ET BARÈME LANGLOŸS:

Accédez directement aux frais et droits exigibles à  l’occasion 
d’une opération

- VIDEOS INAFON

Se former, revoir un point de droit ou d’actualité

Tous les contenus disponibles  sur un 
thème rassemblés : 

Une synthèse, une fiche synthétique « en bref pour le client », formule, un approfondissement, les dernières 
actualités, des vidéos Inafon, le barème de calcul Langloÿs sur le sujet sélectionné.



La documentation thématique : la synthèse
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Comme un livre :
Dépliez le plan de 
publication et naviguez 
facilement dans cet 
ensemble documentaire.

Bénéficiez de suggestions 
d’outils liés,  vidéos, actualités, 
formules…

Les outils d’exploitation 
pour réutiliser le 
document consulté.

Vous pourrez lire d’abord une synthèse très documentée qui constituera une base de travail.
Puis, accéder à des éléments complémentaires, ou approfondir votre lecture

Le chemin contextuel 
permet de naviguer dans 
les différentes étapes de la 
consultation sans perdre les 
termes recherchés.



La documentation : fiche-résumé « en bref pour le client »
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L’onglet « En bref pour le client » 
est une sorte de mémo, rédigé  
dans un style pédagogique, il 
reprend les points clés vus
dans la synthèse 

Envoi possible au client grâce 
à la barre d’ outils présente 
à droite de chaque document

Gagnez un temps considérable en envoyant cette fiche synthétique à votre client

2

1

1

2



La documentation : les différents liens
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Les liens internes 
« § » renvoient à une autre partie de la 
synthèse ou à un autre document. 
Pour revenir sur un lien interne, utilisez le 
bouton « retour » de votre navigateur 
Internet.

Les liens externes (texte en bleu clair) ouvrent 
un document qui complète l’information dans 
une fenêtre (pop-up). Refermez cette fenêtre 
pour retourner à la lecture du document 
d’origine. Pour imprimer le texte, faites un clic 
droit sur le lien et cliquez sur « ouvrir dans un 
nouvel onglet ».

Liens internes

Liens externes



Les outils d’exploitation
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Utilisez un document pour vous-même 
ou un membre de votre équipe : 
Imprimer, partager, exporter dans Word

Collaborer 
Envoyez la page à un collaborateur 

et ajoutez un commentaire.

Exporter
Exportez le document sélectionné 

en format Word afin de le sauvegarder 
sur votre ordinateur et pouvoir le 

consulter ultérieurement. 

Imprimer
Imprimez tout ou partie du document 

en cochant votre sélection



Les outils d’exploitation
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Modifier la taille des caractères ou effectuer une copie du document dans le presse-papier 
(mémoire tampon de votre ordinateur), remonter très vite en haut de la page.

Augmenter/réduire 
la taille des caractères
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Depuis l’onglet « Formules », accédez à l’ensemble des clauses et actes autour de 9 domaines, classés par thèmes, 
enrichis et mis à jour régulièrement.

1 - Sélectionnez le thème

2 - Sélectionnez le sous-thème puis cliquez sur l’acte 
(Ex : Successions > Donations > Donations d’immeubles) 

Dans la rubrique « Minutes 
Pratiques » de votre Solution 
Notaire Hebdo, retrouvez des 
formules spécifiques 
commentées.

3 provenances : 
• Les formules des Editions Francis Lefebvre
• Les formules des Editions Législatives 
• Les formules et clauses de Fiducial Informatique

Les formules et clauses

martin



Les vidéos INAFON : environ 300 vidéos dont certaines qualifiantes
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Formez-vous à distance sur des sujets d’actualités et des sujets de fond, grâce aux vidéos INAFON accessibles
directement depuis votre solution.
Validez 10 heures de formation par an et par notaire (utilisateurs nommés) grâce aux vidéos répertoriées sur une
1ère liste « vidéos habilitées CSN ». Remise d’attestation de formation

Toutes les vidéos sont 
accessibles depuis la barre 
de menu et sont classées par 
thèmes.



La recherche simple : pour trouver l’information dont vous avez besoin
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Une recherche fédérée et globale, saisissez vos mots clés et recherchez simultanément dans tous les fonds disponibles : 
Editions Francis Lefebvre, Editions Dalloz et Editions Législatives.

1- Cibler un type de contenu 
dès le départ pour réduire le 
nombre de réponses

2 – Qualifier au mieux votre requête et saisissez les termes 
décrivant l’objet de votre recherche sans utiliser 
d’opérateurs booléens (le ET fonctionne 
automatiquement). 
Soyez synthétique et précis à la fois.

Le module IntelligentSearch : vous propose des suggestions en auto-complétion au fur et à mesure de votre saisie 
pour faciliter votre recherche

ASTUCE !
Mettre un groupe 

de mots entre  
guillemets pour 

trouver une 
expression exacte. 

martin



La recherche avancée dans les sources
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La recherche dans les sources permet de trouver son texte intégral et tous les passages de la documentation qui la
commentent (documents associés). Il est possible de combiner une recherche par mots clés et par sources.

Techniques de recherche avancée :

Expression exacte pour trouver une expression 
par exemple « responsabilité décennale ».

Possibilité de cibler en amont et 
plus précisément son périmètre 
de recherche.

Et/ou/sauf permet d’introduire des termes 
considérés comme équivalents.
Elle permet aussi d’exclure des termes de la 
requêtes.



La liste de résultats
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Les résultats sont classés par type de documents et par ordre de pertinence

Filtrez les 
réponses par type 
de documents 
et/ou par date

Enregistrez vos recherches et retrouvez-les
dans le tableau de bord.

Les résultats de votre recherche sont répartis 
en 4 onglets distincts, avec de gauche à droite : 

1. Onglet « Vos documents » : toutes les autres 
sources de documentation.

2. Onglet « Dans les sources officielles » : 
Jurisprudence, textes législatifs, codes.

3. Onglet « Dans vos mémentos et revues » : résultats 
issus des mémentos et revues d’actualité.

4. Onglet « Dans DALLOZ.fr » : affichage des 5 résultats 
les plus pertinents issus de la documentation des 
Editions Dalloz.

Vous êtes positionné sur «vos documents» :
Cliquez sur l’un des 4 onglets en fonction de l’information recherchée

Parcourez les titres en gras pour apprécier la 
pertinence et cliquez sur « voir le résultat dans le 
sommaire » pour gagner du temps.

1

1

2

3

2

3



La recherche dans le mémento
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Votre bibliothèque de mémentos accessible depuis l’onglet « Mémentos » de la barre de menus, pour une 
recherche efficace et rapide.

Sommaire : cliquer sur le titre du 

Mémento pour arriver au sommaire 

général

« Table alpha » : pour une recherche par 

mots clés.

Aller à : saisir le n° de paragraphe pour 

ouvrir le mémento au paragraphe saisi.

3 modes de consultation du mémento : 

1

2

3

1

2

3
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La recherche dans les mémentos – suite et fin
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Les outils d’exploitation pour 
imprimer, exporter dans Word ou 
envoyer un lien par email

Aller à : 
Saisissez le numéro de paragraphe 
et arrivez rapidement sur la partie 
souhaitée

Table alpha (ABC) : 
Ouvrez l’index alphabétique de 
l’ouvrage et saisissez un mot-clé.

Sommaire :
Dépliez le sommaire situé à gauche, 
vous pouvez directement vous rendre 
sur un chapitre, une partie.

1

2

3

4

1

2
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La pastelle est verte, vous pouvez 
poser votre question. 

La pastille est rouge, retentez un 
peu plus tard, pendant les horaires 

d’ouverture 9h – 18h.

CHATEXPERT  - L’aide à la recherche

31

Comment activer ce module 
d’aide à la recherche : 

Depuis le bouton 
en haut à droite

Soit depuis la page     
d’accueil en bas à droite

Vous bénéficiez d’une aide à la recherche « CHATEXPERT » en illimité : nos juristes vous guident vers le bon 
document, ainsi que des questions à L’APPEL EXPERT, service de renseignement juridique par téléphone.

Guide d’utilisation INNÉO NOTAIRE

1

2

1

2

Durant votre navigation on 
vous propose de l’aide

APPEL EXPERT - Le renseignement juridique 
Vous bénéficiez de 2 questions au service Appel Expert
posez vos questions au 09 69 36 92 12 du lundi au vendredi de 9h00 à 18h00.

Des juristes expérimentés vous donnent 
le renseignement juridique par téléphone et vous envoient les sources documentaires associées.

martin



L’onglet outils pratiques : barèmes LANGLOYS, outil de référence
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Pour vous permettre de gagner du temps et sécuriser des calculs liés à vos opérations. Véritable 
outil de communication auprès des clients pour la répartition des frais.

Depuis l’onglet « Outils pratiques » de la barre de menu
Depuis le lien « Barème rapide© Langloÿs » à droite de la page d’accueil 4 rubriques : 

• Calculs de frais et émoluments
• Mes actes favoris
• Simulateurs
• Fiches Pratiques

1

1

2

1

2
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Outils pratiques : les simulateurs LANGLOYS, suite
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Résultat du calcul avec une 
représentation graphique qui permet 
une bonne compréhension de la 
répartition des frais.
Outil de communication auprès des 
clients. 

Complétez le formulaire : département 
géographique, montant de la vente, 
montant du prêt, etc.



Outils pratiques : les simulateurs de liquidation ALS not
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Une solution efficace et sans surcoût accessible directement depuis INNEO NOTAIRE

Outils de liquidations civiles des régimes matrimoniaux (Communauté, séparation de bien, participation 
aux acquêts) et de succession.

➢ Calculs fiables et sécurisés

➢ Accompagnement pédagogique sur chaque page ainsi qu’une Hot line au 01 83 10 10 10



Les outils pratiques : les simulateurs Editions Francis Lefebvre
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Des outils de calcul supplémentaires accessibles depuis les « Outils 
pratiques »

Liste des simulateurs disponibles : 

• Simulation de crédit
• TEG ou TAEG
• Simulation de succession
• Donation (Droits à payer)
• IFI
• Provision sur frais de succession
• Plus-values immobilières
• Usufruit et nue-propriété
• Rembourser un emprunt par anticipation

Simulateur pour la 
vérification 
du TEG 

martin



Les outils pratiques : guide du formaliste et guide de la publicité foncière
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Accédez rapidement aux ouvrages : « guide du formaliste », « publicité foncière », « Evaluations », « Réforme des 
sûretés ».



Les outils pratiques : la jurisprudence chiffrée
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Obtenez des données chiffrées issues des arrêts des 35 cours d’appel de la base JURICA. 
Définissez vos critères de recherche et affichez une liste de décisions ayant donné lieu à des versements 
d’indemnités.

Sélectionnez votre thème :

Baux commerciaux :
Indemnités d’éviction
Indemnités d’occupation
Loyers commerciaux

Droit de la famille :
Prestations compensatoires



L’onglet codes
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Accédez depuis la barre de menu à l’ensemble des codes Dalloz et bénéficiez des renvois aux Mémentos pour des 
explications concrètes 

• Les principaux codes notariaux : code civil, code du divorce, code rural, sociétés, commerce, construction, baux, etc..
• Tous les autres codes Dalloz : code de l’environnement, code forestier, code des marchés publics, etc…

En un clic, passez du Code au 
mémento

Retrouvez la jurisprudence associée.

1

2

1

2



Les ouvrages Editions DALLOZ et EDITIONS LEGISLATIVES
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Les ouvrages Dalloz Action et Dictionnaires permanents en version feuilletable accessibles depuis la barre des menus en    
Immobilier, famille, Notaire & Office :

• Les Dictionnaires Permanents Transactions immobilières, Construction urbanisme…
• Les Dalloz Action : droit de la famille, liquidation des régimes matrimoniaux, liquidation des successions, droit et pratique du divorce, 

les régimes matrimoniaux, droit de la construction, etc..

Accédez rapidement à votre 
partie en affichant le sommaire 
de l’ouvrage

Liste des ouvrages disponibles :



Les ouvrages DALLOZ et EDITIONS LEGISLATIVES
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Recherche/mots clés dans l’ouvrage

Copier l’URL

Impression des pages sélectionnées

Copier/coller

Zone de recherche intégrée 
dans l’ouvrage directement



L’accès à Dalloz.fr
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Accès aux fonds DALLOZ pour un approfondissement pratique et/ou doctrinal : Codes annotés, encyclopédies, Dalloz 
action, toutes les revues et notamment AJDA, AJDI, DIP, RECUEIL DALLOZ…

Accès direct au portail DALLOZ.fr depuis la page d’accueil 
INNEO Notaire sans authentification préalable.

martin



De nombreuses encyclopédies traitant de l’ensemble 
d’une matière sous forme d’études doctrinales

Depuis la documentation retrouvez les DALLOZ ACTION : Droit 
patrimonial de la famille de Michel Grimaldi, Droit de la famille, 

Droit de la Construction,…

L’accès à DALLOZ.fr – la consultation des contenus
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Vous accédez à l’intégralité de votre documentation, classée par types de contenus : codes annotés, jurisprudence, 
revues ainsi que les archives.



L’accès à DALLOZ.fr : la consultation des contenus
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Les codes Dalloz commentés et annotés, 
mis à jour en continu.

De nombreuses Revues d’actualité accessibles dans 
leur intégralité, ainsi que les archives.

Liste des revues :

• AJ famille
• AJDA
• AJDI
• Dalloz actualité
• RDI
• Recueil Dalloz
• Revue critique de 

doit international 
privé

• RTD civ

Retrouvez plus de 60 Codes Dalloz mis à jour en continu, commentés et annotés. Une fois dans le code, naviguez de 
lien en lien : vers de la jurisprudence ou de la doctrine



L’onglet fiscalité
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Depuis cet onglet, accédez à toute la réglementation fiscale : 
• Mémento fiscal, 
• Dictionnaire de l’enregistrement,
• Documentation experte (les gros classeurs bleus) : Enregistrement, Revenus fonciers, Fiscalité immobilière, IRPP, 

Revenus des capitaux mobiliers,
• BOFIP avec les liens vers les Mémentos pour les explications pratiques et opérationnelles,
• Les guides explicatifs sur l’ensemble des déclarations.



L’onglet Notaire et Office
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Tout ce qui touche à l’organisation de la profession :  Actes notariés, responsabilité, gestion 
des salariés (règles générales et régime notarial), déontologie, comptabilité, textes fondamentaux 
régissant l’activité de la profession ainsi que la convention collective. 



Le tableau de bord personnel
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• Mes dernières recherches : les 100 dernières recherches 
sont enregistrées automatiquement dans votre 
historique de recherche

• Vos recherches enregistrées (cliquez sur l’intitulé pour 
relancer une recherche)

• Mes dernières pages vues : Les 100 dernières pages 
consultées sont conservées dans l’historique de 
navigation : vous pouvez les relire

• Mes actes en cours de rédaction, cliquez sur l’ intitulé 
pour reprendre la rédaction de votre document

Vous disposez d’une grande facilité pour reprendre un travail, ou retrouver une recherche déjà faite en cliquant sur le 
nom en haut à droite de la page d’accueil

martin



Le tableau de bord personnel
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« Mon historique de recherche » pour relancer une recherche

Pour relire les derniers documents consultés : 
Mon historique de navigation

Retrouvez les derniers documents consultés dans l’historique 
de navigation : pour les relire, cliquez sur leur intitulé dans la 
colonne « Nom de la page »

Les 100 dernières recherches sont enregistrées 
automatiquement dans votre historique de recherche



Le tableau de bord personnel
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Depuis « Mon tableau de bord personnalisé », reprenez vos recherches et travaux en cours.
Partagez une recherche avec l’ensemble des collaborateurs.

Cliquez sur « Date et heure» pour obtenir 
un classement des documents par date.

Cliquez sur « Nom de l’acte » pour classer les 
documents par nom et ordre alphabétique.

Pour reprendre la rédaction de votre document 
ou modifier l’intitulé d’une recherche, 
cliquez sur son intitulé ou sur le bouton crayon

Pour supprimer le document de la liste, 
cliquez sur la poubelle

1

2

3

4

1 2

3 4



Template V0

Vous accompagner au quotidien

Guide d’utilisation INNEO NOTAIRE



L’espace assistance
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Accédez à votre Espace Assistance en haut à droite de votre solution INNEO Notaire

Cliquez sur la rubrique 
INNEO et retrouvez très 
prochainement des 
tutoriels didacticiels.



Besoin d’informations 
supplémentaires ?
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N° de téléphone unique : 01 83 10 10 10

(Service Relations Client et Hotline)

E-mail :  formation_adm1@lefebvre-dalloz.fr

Pour suivre l’actualité

Pour recevoir « La Quotidienne » www.efl.fr

Pour rejoindre notre communauté sur Twitter

Pour rejoindre notre communauté sur Linkedin

Contacts utiles 

http://www.efl.fr/
https://twitter.com/SolNotHebdo
https://fr.linkedin.com/showcase/editions-francis-lefebvre-notaires
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